Nr.5894/18.11.2022

APROBAT
Primar,

Mailat Gavril

PROCEDURA DE ATRIBUIRE PROPRIE
A SERVICIILOR SOCIALE SI A SERVICIILOR SPECIFICE
cod CPV 55524000 - 9 Servicii de catering pentru scoli

in conformitate cu prevederile:

-Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

-Hotararii de Guvern nr. 395/2016 privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice,

-art.68 alin.(2) din Legea nr.98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-art.2 alin.(2) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile $1 completarile
ulterioare:

-art.7 alin.(1) lit.d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile $1
completarile ulterioare.

CAP. 1

Dispozitii generale

Art. 1

(1) Prezenta procedura asigurd cadrul $i metodologia pentru organizarea si desfasurarea
procedurii proprii pentru atribuirea contractelor/acordurilor-cadru de achizitii publice de
servicii sociale si servicii specifice, previzute in Anexa 2 Ia Legea nr.98/2016, avand valoarea
estimata mai mare decét pragul stabilit la art, 7 alin.(5) si mai mica decat pragul stabilit la art. 7
alin.(1) lit.d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, de citre autoritatea contractanta,
precum si modul de solutionare a contestatiilor aferente,

(2) Prin exceptie, prezenta proceduri proprie poate fi aplicati de autoritatea
contractanta si serviciilor sociale si serviciilor specifice, prevazute in Anexa 2 la Legea
nr.98/2016, avand valoarea estimati mai mici decit pragul stabilit la art. 7 alin.(5) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(3) Procedura reglementeazi, in principal, aspecte precum:

- procedura proprie;

- anuntul de participare propriu;

- documentatia de atribuire;

- cerinfele minime de calificare (unde este cazul) si criteriul de atribuire:
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- dreptul de a solicita clarificari;
- data-limita pentru depunerea ofertelor:
- reguli de participare la procedura;
- comisia de evaluare, exceptie ficand servicii de complexitate redusa;
- deschiderea si evaluarea ofertelor;
- incheierea contractului/acordului-cadru, daca este cazul, si prestarea serviciilor;
- anularea procedurii (daci este cazul);
- dosarul atribuirii serviciului;
- modul de solutionare a contestatiilor.
(4) Principiile care stau la baza atribuirii contractelor/acordurilor-cadru de achizitii publice de
servicii sociale si servicii specifice sunt urmatoarele:
a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
C) recunoasterea reciproca;,
d) transparenta;
€) proportionalitatea;
f) asumarea raspunderii.
(5) Pe parcursul aplicarii procedurii proprii se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea
aparitiei unor situafii de natura sa determine aparitia unui conflict de interese si/sau manifestarea
concurentei neloiale.
(6) La procedura proprie au dreptul sa participe orice operatori economici, de drept public sau de
drept privat, care pot si presteze serviciile care fac obiectul contractului de servicii sociale si
specifice la care se face referire.

CAP. 11
Procedura proprie
Art. 2
Se va intocmi referatul de necesitate de compartimentul de specialitate sau responbalilul de
achizitii publice, care va fi aprobat de ordonatorul de credite. Referatul de necesitate va contine:
a) necesitatea si oportunitatea achizitiei de servicii;
b) descrierea serviciilor cu mentionarea codului CPV identificat;
¢) valoarea estimati a serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate, in lei, fard TVA ;
d) garantii, daca este cazul;
e) conditii de participare (autorizatii/certificate, etc), daca este cazul:
f) conditii de prestare, durata de prestare, dupa caz:
£) condifii de plata, dupi caz;
h) criteriul de atribuire, dupa caz, algoritmul de calcul.

Art. 3

(1) Se va intocmi caietul de sarcini in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Caietul de
sarcini se aproba de catre ordonatorul de credite $1 este parte a documentatiei de atribuire ce sti la
baza achizitiei de servicii in cadrul procedurii proprii.



(2) Prin exceptie de la prevederile alin.(l), atunci cand autoritatea contractant3 achizitioneaza
servicii de o complexitate redusa, si, consideri ca informatiile cuprinse in anuntul de participare
propriu sunt suficiente in raport cu natura s1 complexitatea serviciilor ce urmeazi a fi
achizitionate, elaborarea caietului de sarcini nu este obligatorie.

(3) Caietul de sarcini contine dupa caz, cel putin, descrierea clard si completa a serviciilor
necesare a fi achizitionate, specificatii privind cantitati, calitatea, alte specificatii relevante sl
necesare ofertarii.

CAP. 111

Anuntul de participare al procedurii proprii

Art. 4

Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu sau pe SEAP un anunt de participare al
procedurii proprii care cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

denumirea, adresa, email, nr. telefon/fax ale autoritifii contractante;

obiectul achizitiei;

valoarea estimata, in lei, fira TVA,;

sursa de finantare;

procedura de atribuire aleasa respectiv, procedura proprie;

categoria si descrierea serviciilor ce vor face obiectul contractului/acordului-cadru,
codul CPV;

v’ caietul de sarcini, ca anexi la Anuntul de participare propriu;

v" daca este cazul, cerinte minime de calificare;

v' criteriul de atribuire, dupi caz, algoritmul de calcul;

v" durata de prestare a serviciilor:

v’ data-limitd pentru depunerea ofertelor; adresa de unde se poate procura
documentatia/informatiile suplimentare, st unde vor fi transmise/depuse ofertele;

v’ instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a ofertei;

v" instructiuni privind modul de utilizare a ciilor de atac;

v' data, ora si locul deschiderii ofertelor.
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Art. S

(1) Data-limita pentru depunerea ofertelor nu poate fi stabilita de autoritatea contractants, de
reguld, mai devreme de 5 zile lucritoare de la data publicarii anuntului de participare propriu.

(2) Prin exceptie, atunci cand autoritatea contractanti achizitioneaza servicii de o complexitate
redusa, data-limita pentru depunerea ofertelor poate fi stabilita de autoritatea contractanti, mai
devreme de termenul prevazut la alin.(1).

CAP. 1V

Reguli de participare la procedura proprie

Art. 6

(1) Orice prestator care furnizeaza pachetul de servicii astfel cum a fost solicitat are dreptul de a
depune oferta si de a participa, printr-un reprezentant imputernicit, la sedinta de deschidere a
ofertelor. In acest sens, acesta va prezenta un act de identitate si imputernicirea.
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(2) Operatorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri, sd participe in cadrul a
doud sau mai multe asocieri de operatori economici, si depuni oferta individuala si o alta oferta
comuna sau sa depund oferta individuala si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul altei
oferte.

CAP.V
Cerinte minime de calificare, daci este cazul
Art. 7
(1) Se vor stabili cerinte minime de calificare, unde este cazul, referitoare numai la:
a) situatia personali a ofertantului;
b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:
¢) experienta similara.
(2) Orice ofertant care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii nu este eligibil, putand fi
exclus din procedura de atribuire:

a) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile i sunt administrate de un Judecator sindic
sau activitatile sale sunt suspendate;

b) nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor cétre stat, precum
si a celorlalte contributii sociale obligatorii asigurarii sociale, sanitate, etc; vor fi considerati
eligibili ofertantii care au aprobati esalonarea datoriilor citre bugetul de stat si bugetul
asigurarilor sociale de stat;

¢) furnizeaza informatii false in documentele prezentate.

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricirui prestator sa prezinte documente
edificatoare care sa dovedeasca inregistrarea formei de exercitare a profesiei, in conformintate cu
prevederile legale din Romania.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul verificarii mformatiilor furnizate in oferta de catre
operatorul economic, daca considera acest lucru ca fiind necesar.

(5) Ofertantul are obligatia:

a) de a prezenta documentele solicitate de autoritatea contractanta, prin care dovedeste
indeplinirea cerintelor minime de calificare solicitate de citre autoritatea contractanta;

b) de a permite verificarea de citre autoritatea contractanti a capacitatilor sale materiale si
a sistemului de asigurare a calitatii serviciilor, potrivit documentatiei de atribuire.

CAP. VI
Documentatia de atribuire
Art. 8
(1) Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda, dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeazi:
a) daca sunt solicitate, cerinfe minime de calificare, precum si documentele care urmeaza
sd fie prezentate de ofertanfi pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinte, specificate in anuntul
de participare propriu;
b) caietul de sarcini, daca este cazul;
¢) formulare, daci este cazul;
d) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, daci este cazul.



(2) Criteriul de atribuire poate fi: ,,cel mai bun raport calitate-pret” sau ,,cel mai bun raport
calitate-cost''.

(3) Documentatia de atribuire va fi publicata integral, de reguld, in format electronic, pe site-ul
propriu al autoritatii contractante sau in SEAP.

CAP. VII

Dreptul de a solicita clarificiri

Art. 9

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitiri de clarificare, intr-o
perioada ce nu trebuie sa depaseasca, de reguld, 1 zi lucratoare de la primirea solicitarii, si numai
acelor solicitari primite cu cel putin 2 zile lucritoare inainte de data limits pentru depunerea
ofertelor.

CAP. VIII

Comisia de evaluare

Art.10

(1) Procedura stabileste componenta comisiei de evaluare astfel: cel putin 3 membri din cadrul
compartimentelor autoritatii contractante. In cazul in care evaluarea ofertelor necesitd o expertiza
aprofundata in domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnicd, financiara, juridica si/sau
privind aspectele contractuale specifice, autoritatea contractanti poate desemna, pe langa comisia
de evaluare, specialisti externi numiti experti cooptati.

(2) Pe parcursul desfasurarii procedurii de evaluare, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii
prezentate de catre ofertanti, a ciror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si
proteja interesele profesionale si economice.

(3) Fiecare dintre membrii comisiei de evaluare are obligatia de a semna o declaratie pe propria
raspundere, prin care se angajeazi si respecte dispozitiile prezentei proceduri si prin care
confirma totodata ca nu se afla in niciuna dintre situatiile urmatoare:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terfi sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
unel persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
unei persoane despre care se constati sau cu privire la care existd indicii rezonabile/inforrnatii
concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altd
natura, ori se afla intr-o altd situatie de naturd sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare:



d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociafi semnificativi persoane care sunt
soy/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire:

¢) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pana la
gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in
cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

(4) Comisia de evaluare a ofertelor va fi numita prin decizia/dispozitia ordonatorului de credite.

CAP. IX
Deschiderea si evaluare ofertelor
Art. 11
(1) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere care va fi semnat de membrii
comisiei si de reprezentantii ofertantilor prezenti la deschiderea ofertelor s1 care va cuprinde
urmatoarele informatii:

a) denumirea ofertantilor;

b) modificarile si retragerile de oferte;

¢) elementele principale ale ofertei, inclusiv propunerea financiara;

d) toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei;

e) orice alte detalii §i precizari pe care comisia de evaluare le considera necesare.
(2)Procesul-verbal de deschidere va fi transmis tuturor participantilor la procedura.
(3)Dupa finalizarea evalurii ofertelor, comisia de evaluare redacteaza raportul procedurii cu privire
la ofertele depuse. Raportul procedurii este supus aprobarii conducatorului  autoritatii
contractante/ordonatorului de credite.
(4)Dupé aprobarea raportului, autoritatea contractanti are obligatia de a transmite in cel mult 2 zile
lucratoare, tuturor ofertantilor, o comunicare in scris referitoare la rezultatul procedurii.

CAP. X
Anularea procedurii
Art. 12
(1) Circumstantele in care autoritatea contractanti are dreptul de a anula procedura sunt limitativ
prevazute de procedura proprie, astfel:
a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevdzute in documentatia
de atribuire (unde este cazul si s-a solicitat);
b) au fost prezentate numai oferte necorespunzitoare, respectiv oferte care:
- sunt depuse dupa data-limiti de depunere a ofertelor;
- nu au fost elaborate si prezentate in concordanti cu cerintele din documentatia de atribuire;
¢) factori obiectivi sau circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publica si/sau este imposibila incheierea contractului;
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d) In situatia in care, in urma anuntului de participare, nu este depusa nicio ofert.
(2) In cazul in care procedura este anulata, in urma anuntului de participare se va intocmi un raport
de anulare, urméand ca procedura si fie reluata.

CAP.XI

Incheierea contractului/acordului-cadru, daci este cazul

Art. 13

(1) Autoritatea contractanta, in urma aplicarii procedurii proprii, va incheia contractul/acordul-
cadru cu ofertantul declarat castigitor, numai dupa implinirea termenului de depunere a
contestatiilor.

2) In situafia in care la procedura a participat un singur ofertant, autoritatea contractanta conform
art. 59 alin. (3) lit. b) din Legea nr.101/2016, poate incheia acordul-cadru/contractul imediat dupa
aprobarea raportului procedurii,

(3) Contractele/acordurile-cadru vor fi intocmite in 2 exemplare originale.

(4) Autoritatea contractantd va avea obligatia de a inregistra contractul/acordul-cadru in registrul
unic de numere.

Art.14
Modalitatea de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru se va face cu respectarea
cerintelor specifice din caietul de sarcini.

CAP. XII
Dosarul achizitiei publice
Art. 15

(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprinda cel putin urmatoarele documente:

v' referatul de necesitate;

v anuntul de participare propriu;

v’ documentatia de atribuire si dovada publicarii pe site-ul propriu/SEAP;

v’ procesul verbal de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

v" raportul procedurii de atribuire, daca este cazul:

v’ comunicdrile rezultatului procedurii proprii;

v" contractul de achizitie publica semnat/acordul-cadru semnat;

v" anuntul de atribuire (daca este cazul) si dovada transmiterii acestuia spre publicare pe site-ul

autoritatii/SEAP;

v contestatiile primite, dupa caz, deciziile adoptate si comunicate contestatorului.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra dosarul atét timp cat contractul/acordul-
cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data finalizarii contractului/acordului-
cadru.

CAP. XIII
Caiile de atac



Art. 16

I situana i care ofertantul se considerd vatamat de raspunsul g reclamaua formuolata se poate
adresa Consihulwe Naponal de Solationare a Contestapulor sau mstantelor de judecad conforn:
tegislapier in vigoare, respectiv Legea nr 101:2016 privind remednle gi catle de atac in matenie de
atribuire a contractelor de achizitte publica, a contractelor sectoriale 31 a contractelor de concesiune
de lucrdn @ concesiune de servicn, precum $i pentru orgamzarea §i funcpionarea Consiliului
National de Solupionare a Contestagitlor

CAP.XIV

Exceptii

Art. 17

In sitaatii temeinic Justificate. autoritatea contractantd poate achizitiona servicii sociale si
servicii specifice de scurtd duratdt si de complexitate redusad vrmare primirin unet nnor oferte
avantapoase din punct de vedere al specralitam. costurilor svsau al perscanelor echiper care va
presta servicile, aya cum ar I aclizina servicilor de formare profesionald st altele ascinenca. prin
mtermedind catalogulur on-hne exwsstent in SEAP st/'sau mimim 2 oferte solicitate concomitent cu
publicarea pe site-ul autontdpi conmractante a unui anun] care va cuprinde toate informatule

necesare depunerin ofertelor

Cap. AV

Dispozitii finale

Art. I8

Awtortatea contractanta va duce fa sdephmire prevedentle prezenter procedurt proprir st va i
raspunzitoare pentru respectares acester procedun proprin

Art. 19

Autorttatea contractanmtd va urmuin $1 gestiona, pand Ja hnahizare, contractele de servien acordurile-

cadru de servien incherate

Intocmit Avizat,
Consultant achizun pubhice. Responsabil achizitn publice
Balazs losif




